SINDICATO DE LUZ Y FUERZA DE MERCEDES
BUENOS AIRES

SISTEMA DE CARGA DE DECLARACIONES JURADAS POR RETENCIONES

INSTRUCTIVO DE USO

Este instructivo lo guiara para la utilizacion del sistema de Cargas de declaraciones juradas mensuales
del Sindicato de Luz y Fuerza de Mercedes Buenos Aires.

En dicho sistema se cargaran las retenciones que la empresa realiza en la liquidacion de haberes, a
los empleados de la misma, que afecta a los conceptos que debe recibir el Sindicato.

ACCESO

Para tal efecto, las empresas deberan ingresar a la plataforma web que el Sindicato desarrollé a tal
fin. Para acceder deberan ingresar con cualquier explorador web (Google Chorme, Firefox, Internet
Explorer, etc) a la direccion web http://empresas.lyfmercedes.com.ar .
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Una vez que acceden a la pagina web mencionada, el programa presentard una pantalla donde
solicitara que se indentifique como empresa, poniendo el nimero de CUIT de la empresa y la clave
asignada (password). Por defecto, la clave de acceso sera 1234 y la empresa podra modificarla a su
gusto (ver Cambio de Clave)
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En la casilla donde dice Identificacion de Usuario, la empresa debera poner su CUIT y en la que dice
Contrasefia debera poner su clave de acceso.

Si ambas son vdlidas, el sistema lo derivara a la pantalla principal de la aplicacién. De lo contrario le
volvera a solicitar ambos datos.
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1) Redireccionamiento a la pagina principal (Esta pagina)

2) Contéactenos: Si tiene alguna duda o sugerencia, o algun problema para el uso del sistema,
puede entrar en éste punto y enviarnos un mensaje (Ver Contactenos)

3) Ayuda: Le mostrara éste instructivo de uso

4) Empresa: Presionando sobre éste punto podra acceder a un mend como el que se muestra

aqui y acceder a el cambio de password (clave de acceso) o cerrar
el sistema. (Ver Cambiar Password)

5) Nueva Declaracion: Presionando sobre éste punto se podra cargar una nueva declaracion
jurada mensual (Ver Nueva Declaracion)

6) Refrescar: Este item permite actualizar la pantalla del sistema, mostrando si hubo cambios en
la base de datos (como por ejemplo que haya ingresado un pago y la declaracién haya
cambiado de estado

7) Gruilla: Aqui se muestran todas las declaraciones que la empresa ha presentado hasta el
momento.

8) Ver: Presionando este boton podra ver el detalle de la declaracién jurada, también se podra
imprimir para generar un PDF con los datos donde hacer el depdsito.

9) Baja: Presionando este botén podra eliminar una declaraciéon jurada que se cargé con error.
Solamente se podran borrar mientras no tengan pagos aplicados por la secretaria de Hacienda
del Sindicato.

CONTACTENOS:
En este apartado la empresa podra comunicarse con la secretaria de Hacienda del sindicato para

informar lo que desee.
El sistema le mostrara una pantalla como la siguiente



Fomulario de contacto

Nombre
Email

Motivo

Mensaje

Enviar Limpiar

Ud. debera colocar sus datos, un mail para que le respondamos sus inquietudes y el motivo de su
consulta. La secretaria de Hacienda recibira un mail y le respondera a la brevedad.

CAMBIAR PASSWORD:

Como le indicamos anteriormente, la password por defecto sera 1234, pero para su seguridad podra
cambiarla en este punto.
El sistema le mostrara una pantalla como la siguiente:

1 EMPRESA DE PRUEBA

MODIFICAR

Donde Ud. debera ingresar DOS VECES la contrasefia que elija, en los dos casilleros que se indican
como nueva contrasefia y repetir contrasefia. Luego al presionar sobre el boton MODIFICAR se
cambiara la password para futuros accesos.

NUEVA DECLARACION:

Esta es la parte mas importante del sistema. Aqui se cargaran las declaraciones juradas con los datos
obtenidos mediante la exportacién de su sistema de liquidacion de haberes.
Los datos tendran que generarse con un formato preestablecido segin lo indicado en el anexo. (Ver
Anexo)
Antes de hacer clic para cargar una nueva declaracion, tendra que tener listo el archivo para importar
los datos segun las especificaciones técnicas indicadas en el anexo.
El programa abrira una pantalla como la que sigue, que consta de 4 pasos:

1) Elegir el archivo a importar

2) Validar

3) Calcular

4) Confirmar
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Seleccione el archivo a procesar

Seleccionar archivo: W ArChivo No selecciono archivo
Continuar Cancelar

En el paso 1 tendra que hacer clic en el botdn Archivo y elegir el archivo que export6 de su
sistema de liquidacion de haberes. Luego hacer clic en continuar.

En el paso 2 el sistema le mostrara, si el archivo es correcto, los datos leidos del archivo. Si los
datos que contiene el archivos son incorrectos, le mostraré los errores detectados.

Ejemplo de Paso 2 lectura con errores

ERROR! El archivo pudo ser procesado, pero contiene valores incorectos

cu.LL. Concepto Importe Tipo Afiliade Error

20214424666 1 15632400 1

20214424666 1 256324.00 1

20214424666 1 35632400 1

20224424666 1 156324.00 1 EI C.U.LL. ingresado no es valido
20224424666 1 25632400 1 El C.U.ILL. ingresado no es valido
20224424666 1 356324.00 1 EI C.U.IL ingresado no es valido
20224424666 1 456324.00 1 El C.UIL. ingresado no es valido

Volver

Nétese que no le deja continuar el proceso de carga
Ejemplo de Paso 2 lectura sin errores

Datos del archivo

El archivo seleccionado fue procesado con éxito, este es su contenido, si desea continuar con la
declaracién oprima continuar

C.u.IL. Concepto Importe Tipo Afiliado
20214424666 SUELDO BRUTO 3563.24 Afliado
20214424665 SUELDO BRUTO 1563.24  Afiliado
20224424664 SUELDO BRUTO 356324  Aflliado
20224424664 SUELDO BRUTO 1563.24  Afiliado
20214424666 SUELDO BRUTO 256324 Aiiliado
20224424664 SUELDO BRUTO 4563.24 Anliado
20224424664 SUELDO BRUTO 2563.24 Afliado

Continuar Cancelar

Nétese que aqui si deja continuar.




En el paso 3 el sistema le mostrara los calculos para cada concepto que la empresa debe aportar
al Sindicato, calculados segun el detalle obtenido del archivo importado al sistema. Podra ver una
pantalla similar a la siguiente:

Totales calculados por descuento

Totales calculados con exito. Puede ver el detalle de los totales con el boton "Ver detalle’

Codigo Nombre Valer
1 CUOTASINDICAL 153.16
10 BAE 51.26
126 COVICLYF 3563.24

Continuar Cancelar

En el paso 4 el sistema le solicitara que indique a que periodo corresponden los datos que se van
a registrar en la base de datos. Le mostrara una pantalla como la siguiente:

Datos de la declaracion jurada
Nimero: 9

Fecha: ‘ 2019-10-10 l
Afio: \ 2019
Mes: ‘ 10 -
Rectificativa: ‘ ] 5 ‘
Importe total: ‘ 3767.66
Cantidad de empleados: ‘ 1 ]

ATENCION!! Al oprimir ‘Confirmar’ estara confirmando la declaracion juarada con los valores mostrados,
verifique por favor la informacion antes de continuar

Continuar Cancelar

El nimero de declaracion lo pone automaticamente el sistema al igual que la fecha de

presentacion.

Ud. debera indicar:

1) El afio al que corresponde la liquidacion de los haberes que esta registrando

2) El mes al que corresponde la liquidacién de los haberes que esta registrando

3) El numero de rectificativa. Si es la primera presentacion que hizo para el periodo debe poner
0, si es la segunda 1, y asi sucesivamente.

Si esta de acuerdo con los datos introducidos presionar el boton Continuar, sino el botén Cancelar

Esto dejara registrado en las bases de datos del sindicato los valores que ud. proceso, y podra
verla en la grilla donde se muestran todas sus declaraciones.



ANEXO:

Especificaciones del archivo a importar en el sistema.

El archivo debera ser un archivo de texto plano (“"text/plain™). Podra tener cualquier nombre y
sugerimos que tenga extension TXT (.txt)

Deberéa contener los siguientes campos:

Presentacion de Transacciones al Sindicato

Archivo: nombre.txt
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Namero de
campo 1 2 3 4
Tipo de Datos Numérico Numeérico Numeérico Numeérico
Longitud del
campo Once(11) Cuatro(4) Doce(12) Uno(1)
Posiciones 1-11 12-15 16-27 28-28
CUIL Sin
guiones. Deber | Ver Tabla de | 10 enteros 2
ser un CUIL Tipos de decimales sin Ver tabla de Tipos|
Caracteristicas vélido Codigos punto ni coma de Empleados

Campos Numéricos: Se completan con ceros a la izquierda.

Tablas de Tipos de caodigo:

¢ 0001 = Sueldo bruto / El importe que estara asociado sera el sueldo bruto del afiliado, que es la suma de
todos los conceptos REMUNERATIVOS que el mismo posee en la liquidacion del sueldo que se esta
procesando, incluido el aguinaldo y la BAE.

¢ 0002 = Permiso gremial / El importe que estara asociado sera el importe final a liquidar por permiso
gremial (resta). Si en el mes que se esta procesando no se le liquidoé dicho concepto al empleado, o no
posee permiso gremial, este codigo no se informa

¢ 0006 = Turismo / El importe que estara asociado sera el importe final a liquidar por turismo. Si en el mes
gue se esta procesando no se le liquido dicho concepto, este codigo no se informa.

¢ 0010 = BAE / El importe que estara asociado sera el total liquidado por el concepto BAE al afiliado en la
liquidacién de sueldo que se esta procesando. Si en el mes que se esta procesando no se le liquido dicho
concepto, este codigo no se informa

e 0126 = Coviclyf / El importe que estara asociado sera el total del concepto COVICLYF que se le liquido al
afiliado en el mes procesado. Si en el mes que se esta procesando no se le liquido dicho concepto, este
codigo no se informa

Tablas de Tipos de Empleados

Codigo Descripcion Observaciones
1 AFILIADO Indica que el empleado es afiliado al sindicato pero no
posee plan especial
2 IAFILIADO CON PLAN ESPECIAL Indica que el empleado es afiliado al sindicato y
ademas posee plan especial
3 NO AFILIADO Indica que el empleado no es afiliado




